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1 はじめに 

1.1 令和 7年度医学会ご案内ホームページサイトとは 

1.1.1 概要 

当サイトは、令和 7 年度香川県医学会で発表する演題を募集するとともに、応募者

(筆頭演者)が演題を登録(応募)し、管理するためのサイトです。 

 

1.1.2 利用用途 

(1) 応募者自身が新規の演題を登録します。 

(2) 応募者自身が、登録した演題の情報の閲覧及び編集、並びに発表データのアッ

プロードを行います。 

  

1.1.3 導入効果 

  ① 演題登録に要する時間を短縮できます。 

  ② 自身で演題の内容を訂正することができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.2 当サイトの動作環境 

(1) 利用可能なクライアント環境 

PC推奨 

(2) 対応ブラウザ 

Microsoft Edge 

Firefox 

GoogleChrome 
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2 トップページ 

2.1 演題募集画面 

WEB ブラウザを起動し、URL「https://kagawaken-igakukai.jp/user/index.html」にア

クセスすると、演題募集画面(図 2.1.1)が表示されます。 

この画面には、医学会で発表する演題の募集内容を記述します。 

 

画面下部には、① 「新規登録」、② 「演題情報管理」のボタンが用意されております。 

 

ボタン 内容 

① 新規登録 新規の演題を登録します。 

※募集締切日が過ぎれば非表示となり、登録できなくなりま

す。 

→ 「3 演題登録」 

② 演題情報管理 登録した演題の情報管理を行います。 

 ・演題情報の閲覧及び編集 

 ・発表データのアップデート 

 ・演題の取り下げ 

→ 「4 演題情報管理」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

図 2.1.1 演題募集画面 

① ② 
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3 演題登録 

新規の演題を登録します。 

 

3.1 演題の仮登録 

 演題募集画面(図 2.1.1)で ① 「新規登録」をクリックすると、演題登録画面(図 3.1.1)

が表示されます。 

 この画面で、演題情報の基本情報(筆頭演者の氏名、所属施設等)を入力します。 

 

【入力項目】 (※は必須) 

(1) 演題情報(基本情報) 

項目 内容 

氏名 ※ 筆頭演者の氏名。 1 ～ 25 字、全角 

氏名(フリガナ) ※ 筆頭演者の氏名(フリガナ)。 1 ～ 25 字、全角カタカナ 

所属施設 ※ 筆頭演者の所属施設。 1 ～ 100 字、全角 

科名 ※ 筆頭演者の所属科名。 1 ～ 30 字、全角 

郵便番号 ※ 筆頭演者の住所の郵便番号。  

8 字、「***-****」(半角数字) 

住所 ※ 筆頭演者の住所。 1 ～ 100 字、全角 

電話番号 ※ 筆頭演者の電話番号。  

1 ～ 15 字、半角数字 + 「-(ハイフン)」 

FAX番号 筆頭演者の FAX番号。  

0 ～ 15 字、半角数字 + 「-(ハイフン)」 

メールアドレス※ 筆頭演者のメールアドレス。  

1 ～ 256 字、半角英数字 + 「@」 

所属医師会※ 筆頭演者の所属する医師会。 

「その他医師会」を選択した場合、「その他医師会名」に 

必ず入力。(0 ～ 40 字、全角) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

図 3.1.1 演題登録画面 

① 「キャンセル」をクリックすると演題登録はキャンセルされ、演題募集画面(図 

2.1.1)へ戻ります。 

 

入力後、② 「確認」をクリックすると演題登録確認画面(図 3.1.2)へ移り、入力内容の

確認を行います。 

① ② 
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図 3.1.2 演題登録確認画面 

③ 「修正」をクリックすると演題登録画面(図 3.1.1)へ戻り、入力内容の修正を行うこ

とができます。 

 

確認後、④ 「送信」をクリックすると演題の仮完了を実行します。仮登録が完了した

後、演題仮登録完了画面(図 3.1.3)へ移ります。 

 

 

 

 

 

 

図 3.1.3 演題仮登録完了画面 

⑤ 「仮登録完了」 をクリックすると演題募集画面(図 2.1.1)へ戻ります。 

 

仮登録が完了すると、指定した筆頭演者及び当医師会代表のメールアドレス宛てに 

演題仮登録完了メール（図 3.1.4）が送信されます。そのメールには、仮ログイン(3 参

照)に必要な演題 ID 及び仮パスワード(⑥)、並びに投稿者ログイン画面（図 3.2.1）の

URL(⑦)を記述しています。 

 

 

 

 

 

 

 

 

図 3.1.4 演題仮登録完了メール 

③ ④ 

⑤ 

⑥ 
⑦ 
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3.2 仮ログイン 

演題登録を完了させるには、仮登録完了後、演題ごとのパスワードを設定する必要

があります。そのパスワード設定を行うための仮ログインを行います。 

 

演題仮登録完了メール（図 3.1.4）に記述されている投稿者ログイン画面（図 3.2.1）

の URL(⑦)のリンクをクリックすると、その画面が開きます。 

 

図 3.2.1 投稿者ログイン画面 

 登録したメールアドレスとメールに記述されている仮パスワード(⑥)をそれぞれ画面内

の「メールアドレス」及び「パスワード」に入力した後、① 「ログイン」をクリックすると仮ロ

グインを実行します。 

 

 

3.3 パスワード設定 – 演題登録完了 

仮ログインに成功するとパスワード設定画面(図 3.3.1)へ移り、演題情報管理(4 参照)

で利用するパスワードの設定を行います。 

 

 

 

図 3.3.1 パスワード設定画面 

「パスワード」及び「パスワード(確認用)」に同じ文字列(半角英数字 8～12 文字)を入

力した後、② 「実行」 をクリックするとパスワードはその文字列で設定されます。 

 

パスワード設定が完了すると演題登録完了画面(図 3.3.2)へ移り、演題登録が完了

します。 

 

図 3.3.2 演題登録完了画面 

③ 「演題情報管理」をクリックすると、演題情報詳細画面(図 4.2.1)へ移ります。 

 

 

 

 

 

 

 

② 

③ 

① 
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4 演題情報管理 

登録した演題の情報の閲覧及び編集、並びに発表データのアップロードを行いま

す。 

 

4.1 ログイン 

演題情報管理を利用するには、まず演題ごとにログインを行う必要があります。 

演題募集画面(図 2.1.1)で ① 「演題情報管理」をクリックすると、投稿者ログイン画

面(図 4.1.1)が表示されます。 

 

 

図 4.1.1 投稿者ログイン画面 

① 「戻る」をクリックするとログインはキャンセルされ、演題募集画面(図 2.1.1)へ戻り

ます。 

 

メールアドレス 及びパスワードをそれぞれ画面内の「メールアドレス」及び「パスワー

ド」に入力した後、 ② 「ログイン」を押すとログインを実行します。 

 

 

 

4.2 演題情報の詳細表示 

ログインに成功すると、演題情報詳細画面(図 4.2.1)に移り、演題情報の詳細が表示

されます。 

 

 

図 4.2.1 演題情報詳細画面 

【表示項目】 

(1) 基本情報 (図 4.2.1) 

項目 内容 

募集 ID (演題 ID) 演題の識別番号。 

氏名 筆頭演者の氏名。 

① ② 
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氏名(フリガナ) 筆頭演者の氏名(フリガナ)。 

所属施設 筆頭演者の所属施設。 

科名 筆頭演者の所属科名。 

郵便番号 筆頭演者の住所の郵便番号。 

住所 筆頭演者の住所。 

電話番号 筆頭演者の電話番号。 

FAX 番号 筆頭演者の FAX番号。 

メールアドレス 筆頭演者のメールアドレス。 

所属医師会 筆頭演者の所属する医師会。 

「その他医師会」を選択した場合、「その他医師会名」も表示。 

 

(2) 発表内容 (図 4.2.2) 

  

 

図 4.2.2 演題情報詳細画面[発表内容] 

項目 内容 

分類 演題の分類。 

演題名 演題の名称。 

演者名 筆頭演者名及び共同演者名及び所属施設、科名。 

抄録 演題の抄録。 

 

(4) 発表データ （図 4.2.3） 

 

図 4.2.3 演題情報詳細画面[発表データ] 

 

項目 内容 

ファイル名 発表データのファイル名(ダウンロード用のリンクを張る)。 

③ 

④ 

⑤ 

① ② 
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登録日時 発表データの登録日時。 

 

 

4.2.1 発表データのアップロード 

演題で使用する発表データをアップロードします(※)。 

(※) アップロードができるのは採用された演題のみです。また、データアップロード締切日が過

ぎた場合、アップロードはできなくなります。 

 

演題情報詳細画面（図 4.2.3）において、③「参照」でアップロードするファイルを選

択します。アップロードできるファイルは以下の条件を満たさなければなりません。 

 

   (1) ファイルの拡張子が ppt、pptx、wmv のいずれかである。 

   (2) ファイルのサイズが 200MB 以内である。 

 

選択後、④「送信」をクリックするとアップロードを実行します。アップロードが完了した

後、演題発表データアップロード完了画面（図 4.2.4）へ移ります。 

 

図 4.2.4 演題発表データアップロード完了画面 

⑥ 「戻る」 をクリックすると演題情報詳細画面（図 4.2.3）へ戻ります。 

 

4.2.2 発表データのダウンロード 

 登録済みの発表データをダウンロードします。 

 

 演題情報詳細画面（図 4.2.3）で発表データのファイル名(⑤)を選択すると、その発表

データをダウンロードすることができます。 

 

 

4.2.3 演題の取り下げ 

該当する演題を取り下げ、その応募を無効にします。 

 

演題情報詳細画面（図 4.2.2）で、②「取り下げ」(※)をクリックすると演題取り下げ確

認ダイアログ（図 4.2.5）が開き、演題を取り下げるか確認します。 

(※) 募集締切日が過ぎればこのボタンは非表示となり、取り下げができなくなります。 

 

 

図 4.2.5 演題取り下げ確認ダイアログ 

 

⑦ 「はい」をクリックすると演題の取り下げを実行します。取り下げが完了した後、演

題取り下げ完了画面（図 4.2.6）へ移ります。 

 

 

⑦ 
⑥ 
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図 4.2.6 演題取り下げ完了画面 

⑧ 「戻る」 をクリックすると演題募集画面(図 2.1.1)へ戻ります。 

 

取り下げが完了すると、筆頭演者及び当医師会代表のメールアドレス宛てに演題取

り下げ通知メール（図 4.2.7）が送信されます。以後、取り下げた演題のログインはでき

なくなります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

図 4.2.7 演題取り下げ通知メール 

 

 

 

4.3 演題情報の編集 

該当する演題情報を編集し、更新します。 

 

演題情報詳細画面（図 4.2.2）で、①「編集」(※) をクリックすると演題情報編集画面

(図 4.3.1)に移り、演題の編集を行います。 

 

図 4.3.1 演題情報編集画面 

(※) 募集締切日が過ぎればこのボタンは非表示となり、編集ができなくなります。 

 

⑧ 
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【編集項目】(※は必須) 

(1) 基本情報 (図 4.3.1) 

項目 内容 

募集 ID (演題 ID) 演題の識別番号(固定)。 

氏名 ※ 筆頭演者の氏名。 1 ～ 25 字、全角。 

氏名(フリガナ) ※ 筆頭演者の氏名(フリガナ)。 1 ～ 25 字、全角カタカナ。 

所属施設 ※ 筆頭演者の所属施設。 1 ～ 100 字、全角。 

科名 ※ 筆頭演者の所属科名。 1 ～ 30 字、全角。 

郵便番号 ※ 筆頭演者の住所の郵便番号。 8 字、「***-****」(半角数

字) 

住所 ※ 筆頭演者の住所。 1 ～ 100 字、全角 

電話番号 ※ 筆頭演者の電話番号。 

1 ～ 15 字、半角数字 + 「-(ハイフン)」 

FAX 番号 筆頭演者の FAX番号。 

0 ～ 15 字、半角数字 + 「-(ハイフン)」 

メールアドレス ※ 筆頭演者のメールアドレス。 

1 ～ 256 字、半角英数字 + 「@」 

所属医師会 ※ 筆頭演者の所属する医師会。 

「その他医師会」を選択した場合、「その他医師会名」に 

必ず入力。(0 ～ 40 字、全角) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(3) 発表内容 （図 4.3.2） 

   

図 4.3.2 演題情報編集画面[発表内容] 

項目 内容 

分類 ※ 演題の分類。 

演題名 ※ 演題の名称。 1 ～ 100 字、全角 

演者名 ※ 筆頭演者名及び共同演者名及び所属施設、科名。 

① ② 
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抄録 ※ 演題の抄録。 1 ～ 600 字、全角 

 

 

① 「戻る」をクリックすると演題編集がキャンセルされ、演題情報詳細画面(図 4.2.1)

へ戻ります。 

 

編集後、② 「確認」をクリックすると 演題更新確認画面(図 4.3.2 ～図 4.3.5)へ移

り、編集内容の確認を行います。 

 

 

 

図 4.3.2 演題更新確認画面 
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図 4.3.5 演題更新確認画面[発表内容] 

③ 「修正」をクリックすると演題情報編集画面(図 4.3.1)へ戻り、編集内容の修正を

行うことができます。 

 

 

確認後、④ 「更新」をクリックすると演題更新を実行します。更新が完了した後、図 

4.3.6 演題更新完了画面（図 4.3.6）へ移ります。 

 

 

図 4.3.6 演題更新完了画面 

⑤ 「戻る」をクリックすると、演題情報詳細画面(図 4.2.1)へ戻ります。 

 

 

4.4 ログアウト 

演題情報管理の各画面の右上にはボタン「ログアウト」(図 4.4.1)が設置されています。 

 

 

図 4.4.1 ボタン「ログアウト」 

ボタン「ログアウト」をクリックするとログアウトが実行され、演題募集画面(図 2.1.1)へ

戻ります。 

このとき、現在サイトに保持している演題情報やセッション情報などが全て無効になる

ため、演題情報管理を利用する場合は再度ログインを行う必要があります。 

 

③ ④ 

⑤ 


